Памятка для воспитателя. Документация воспитателя

Официальные документы

1. План воспитательно-образовательной работы.

2. Табель посещаемости ( документ прошит – 4 дырочки, страницы пронумерованы, заверен печатью и подписью заведующей).

3. Тетрадь сведения о детях и родителях (графы: фамилия имя отчество ребенка полностью, национальность, какой по счету в семье; дата рождения; домашний адрес и телефон; фамилия имя отчество мамы, ее место работы, должность, контактный телефон, фамилия имя отчество папы, ее место работы, должность, контактный телефон).
4.  Тетрадь протоколов педсоветов ( документ прошит – 4 дырочки, страницы пронумерованы, заверен печатью и подписью заведующей).

5. Тетрадь протоколов родительских собраний ( документ прошит – 4 дырочки, страницы пронумерованы, заверен печатью и подписью заведующей).
6. Документы по аттестации группы.
Рабочие документы

7. Тетрадь с комплексом утренней гимнастики.

8. Тетрадь с комплексом корригирующей гимнастики.
9. Тетрадь здоровья.

10. Тетрадь диагностики знаний детей ( на начало и конец учебного года) с приложением диагностических методик.
11. Тетрадь по самообразованию ( графы: дата, наименование изученной литературы, основные тезисы, где применено).

Памятка для воспитателя

Мини пед. кабинет воспитателя

1. Литературная полка ( методическая литература)
- Стоит: или с разделителями по алфавиту или с разделителями по методике;

- Иметь картотеку имеющейся литературы.

2. Раздаточный материал ( в аккуратных коробочках, подписанных по методике ; например « Раздаточный материал по обучению грамоте») 

3. Педагогическая пресса ( например журнал «Дошкольное воспитание» - на корешке подписать: № и  год)

4. Полка для официальных документов.

5. Папка с материалом по работе с родителями : наглядный материал для оформления ширм и стендов, материал для консультаций  на родительских собраниях.

6. Личные документы : документы по аттестации, портфолио.

Развивающая среда группы
Состоит из двух зон : игровой и учебной.
Учебная: природный уголок, книжный уголок, уголок родного края, изо уголок, доска или мольберт, шкафы с пособиям, схема дежурства.

Игровая : театральный уголок, уголок строительных игр, с/р игры, музыкальный уголок, уголок Ряженья, место с настольно печатными играми.

